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CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Muyc dich

Quy ché nay quy dinh vé 16 chue, chire nang, nhiém vu, quycn han va nguyén tic hoat dong cua
Kiém toan ndi bo (KTNB) tai Cong ty C phan Phat trién Nong nghi¢p Hoa Phat (goi tat 1a Cong
ty) nham dam bao tinh doc lap, khach quan trong vi¢c danh gia, kiém tra. gidm sdt hoat dong
quan tri, didu hanh va kiém soat ndi bo cua Cong ty.

Piéu 2. Déi twong 4p dung

Quy ché nay dp dung cho {at ca thanh vién thyc hién cong tac Kiém toan ndi bd cua Cong ty Co

phan Phat trién Nong nghiép Hoa Phat va cac td chirc, ca nhén trong Cong ty c¢ lién quan dén

hoat dong kiém toan nodi bd trong pham vi Cong ty. thudc su diéu hanh cta Hoi dong quan tri.

Piéu 3. Co'sé phap ly

- L.uat Doanh nghicp.

- Luat Ching khodn.

- Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh

Luit Ching khodan.

~ Nghi dinh 56 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cta Chinh phu vé kiém toan nodi bg.

- Théng tu s& 66/2020/TT-BTC ngay 10/7/2020 cua B9 Tai chinh huong din Nghi dinh

05/2019/ND-CP.

Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. Kiém toan ndi bo: La viée kiém tra, danh gid, gidm sat tinh day du, thich hop va hiéu qua cta
Hé théng kiém soat ndi bd,

2. Nguoi lam cong tic kiém toan ndi bd: La ngudi thue hién cong tac kiém todn ndi bd cia don
vi.

3. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd: La nguoi duge cép c6 tham quyén theo quy dinh cua phép
luat hodc theo quy dinh cua don vi giao phu trdch cong tac kiém toan ndi bé ctia don vi.

4. Ngudi o lién quan chia ngudi lam cdng tac kiém toan ndi bd: La bd deé, me dé, bd nudi, me
nudi, bd chéng, me chong, bd vo, me v, Vo, chdng, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau.

5. Cong ty C& phan Phat trién Nong nghiép Hoa Phat: bao gdm Tdng cong ty / Cong ty thanh
vién, Cong ty con va céc chi nhanh, don vi truc thudc c6 lién quan dén hoat dong Kiém todn
nodi bg.

6. Tdng Giam ddc/Giam déc: bao gdm Tdng Giam dbc Tong Cong ty va cac Gidm dée cac
Cong ty thanh vién, Cong ty con va céc don vi khac truc thudc hoac lién quan dén Cong ty
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Cb phéan Phat trién Nong nghiép Hoa Phat.

7. Ban Diéu Hanh: bao gdbm Téng Giam déc / Giam ddc va céac thanh vién trong Ban Tdng
Giam déc / Ban Gidm déc ciia Cong ty Cb phan Phat trién Nong nghi¢p Hoa Phat, cac cong
ty thanh vién va cong ty con cua Cong ty.

8. Hoi dong Quan tri (HDPQT): bao gém Hoi ddng quan tri ciia Cong ty Cé phan Phat trién
Nong nghiép Hoa Phat va Hoi ddng quan tri, Hoi dong thanh vién ctia Cong ty thanh vién,
cong ty con cua Cong ty C& phan Phat trién Nong nghi¢p Hoa Phat.

9. Quan tri doanh nghiép (QTDN): la su két hop cua cac quy trinh va chu tric dugc Hoi dong
quan trj thuc hi¢n dé truyén thong, chi dao, quan ly va gidm sat cac hoat dong clia to chie
nhim dat duoc cdc muc tiéu cua no.

10. Quan Iy rai ro (QLRR): 1a mot quy trinh xéc dinh, danh gia, quan ly va kiém soat cac su kién
hodc tinh hudng tiém tang nhdm cung cp mot sy dam bao hop ly vé viée dat dugce cdc muc
tiéu cua to chiec.

11. Kiém sodt ndi bd (KSNB): l& mot quy trinh, thuc hi¢n boi Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh
va cac nhan su khac, nham dam bao mot cach hop ly vé viée dat duoc cac muc tiéu cua to
chuc.

. Cong ty me: la Cong ty Co phé‘ln Téap doan Hoa Phat.

CHUONG II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA KIEM TOAN NOI' BQ

Diu 5. Nhi¢m vu
1. Kiém tra, danh gi tinh tudn thu céc quy dinh cua phap ludt, Pidu 1&, quy ché va quy trinh ndi

bo. .

2. Déanh gia tinh hiéu qua, hi¢u luc cua hé¢ théng kiém soat ndi bd, quan tri rai ro va quan tri

doanh nghiép.

3. Kiém tra, xac minh khi c6 déu hiéu sai pham, gian lan hodc rii ro trong yéu.

4. Kién nghi céc bi¢n phap khic phuc, cai tién quy trinh, co ché quan tri.

5. Theo dai, don déc viée thue hién kién nghi kiém todn.

6. Bdo cdo dinh ky va dot xudt két qua kiém todn cho HDQT va Ban KTNB Cong ty me.

Diéu 6. Quyén han
1. Duoc chi dong thuc hién nhi¢ém vu theo ké hoach kiém todn da dugc phé duyét.

2. Duoc trang bi nguén luc can thiét dé thuc hién cong vigc theo ké hoach duoc phé duyét.

3. Puoc cung cap day du, kip thoi {t ca cdc thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho hoat dong
kiém todn ndi bd.

4. Duoc tiép can, xem xét tit ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hi¢n kiém toan ndi bo.
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Puoc tiép cin, phong van tét ca can bd, nhan vién cta don vi vé cdc van dé lién quan dén ndi
dung kiém toan.

Puoc nhén tai liéu, vin ban, bién ban hop cua Hoi ddng Quan trj va cdc bd phan chic ning
khac c6 lién quan dén cong viée cua kiém toan ndi bo.

Duoc tham du cac cudc hop ndi bd theo quy dinh ctia phap luat hodc theo quy dinh tai Bicu
1&, quy dinh ndi by cua Cong ty bao gom céc cude hop ctia Hoi dong Quan tri, cac cudc hop
ciia Ban diéu hanh va cdc phong, ban trong Cong ty cho myc dich cap nhat thong tin kip thoi
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty nhim dam bao cho kiém todn ndi bo thue
hién dugc chuce nang, nhi¢m vu.

Puoc giam sat, ddnh gid va theo doi cac hoat dong sta chira, khac phuc, hoan thi¢n cua lanh
dao cac don vi, bd phan doi vdi cac van d¢ ma kiém todn noi bo di ghi nhan va co kicn nghi.

Duoc bao v¢ an toan trudce hanh dong bit hop tc clia by phén/don vi dugc kiém todn.

. Puoc dao tao dé nang cao nang lyc cho nguoi lam cong tac kiém todn nodi bo.

T4t ¢a can bo, nhan vién va cac cdp quan ly trong Cong ty c6 trdch nhiém cung cap ho so.

giai trinh va phéi hop déy du, kip thoi, hd tro kiém todn ndi bd trong viée thuc hién vai tro va
trach nhiém cua minh.

Dicéu 7. Triach nhi¢m caa kiém toan noi by

Phai bio mat tai liéu, thong tin theo dung quy dinh phap ludt hién hanh va Quy ché ctia Cong
ty.

Chiu trach nhiém trugce Hoi dong Quan tri vé két qua cong viée kiém toan ndi bd, vé nhiing
danh gia, két luan, kicn nghi, dé xuat trong cac bdo cdo kiém toan ndi bo.

Phai kip thoi theo ddi, don déc, kiém tra két qua thuc hi¢n céc kién nghj sau kiém toan ctia
cac bd phan/don vi thude, truc thude Cong ty.

16 chirc dao tao lién tuc nhim ning cao va dam bao nang lyc chuyén mon cho nguoi lam
cOng tac kiém todn ndi bo.

Cac trach nhiém khdc theo quy dinh cta phap luat va Quy ché kiém todn ndi bd cua Cong ty
va Cdng ty me.

CHUONG III
IHOAT DONG KIEM TOAN NOQI BQ

Diéu 8. Phuong phép thwe hién kiém todn ndi bd

Phuong phap thue hién kiém toan ndi bd 1a phuong phap kiém toan “dinh huéng theo rui ro”, uu
tién 1ap trung ngudn luc dé kiém todn cdc bd phén/quy trinh duoc dénh gid cd muc dd rui ro cao.

Dicéu 9. K¢ hoach ki¢m toan ndi b

B

Iang nam, trude ngdy 30 thang 11, ngudi phy trach kiém todn ndi bd sé trinh Tong Giam
doc Cong ty k& hoach kiém todn ndi bo hang nam dé thong nhat trude khi trinh HOi dong
Quan tri dé xem xét va phé duyét cham nhat 1a ngay 31 thang 12.

K¢é hoach kiém toan nodi bd hang nam s& bao gdm pham vi kiém toan, ddi tugng kiém todn,
cde muc tiéu kiém todn, ndi dung kiém todn, thoi hi¢u kiém toan, thoi gian kiém toén, lich
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trinh lam viéc, cling nhu céc yéu cau vé& ngan sach va ngudn luc cho nam tai chinh/ndm
duong lich tiép theo.

3. K& hoach kiém todn ndi b hang nam s€ dugc xdy dung dua trén su uu tién cua kiém toan
bang phuong phdp dinh hudng theo rui ro, ¢6 xem xét dén cdc ¥ kién dong gop cua Ban dicu
hanh, Hoi dong Quan tri. Ngudi phu trdch kiém toan ndi bo phai danh gia rui ro toan dién cac
hoat dong, cac quy trinh nghiép vu, céc don vi/bd phén dé lap ké hoach _kiém todn ndi bo.
Nguoi phu trach kiém toan ndi bo s& xem xét va diéu chinh ké hoach it nhat mot quy mot ,ién
hodic khi ¢6 thay doi déng ké trong kinh doanh, rui ro, hoat dong, chuong trinh, hé thong
kiém sodt clia Cong ty. Bat ky diéu chinh déng ké nao trong ké hoach kiém toan ndi bo da
duoc phé duyét phai dugc thong bdo cho Ban didu hanh, Hoi déng Quan tri dé duoc xem xét,
phé duyét trude khi thuc hién va bao ¢dm trong céc bdo céo hoat dong dinh ky.

4. Ké hoach kidém toan ndi bd phai dugc thong bdo cho Ban dicu hanh, Hoi df’mg Quan tri trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay dugc phé duyét.

Didu 10. Chinh sich va Quy trinh kiém todn ndi bd

Ngudi phu trach kiém todn ndi bd xay dung chinh sach va quy trinh kiém toan ndi bd chi tiét phu
hop véi dédc thi hoat dong ctia Cong ty, tham van ¥ kién ctia Tong Giam doc trude Khi trinh Hoi
dbng Quan tri xem xét, phé duy¢t va ban hanh.

Pidu 11. Bio cdo kiém todn va kiém tra vig¢e thyc hién kién nghi kiém toin
1. Bao cdo tirng cude kicm toan ndi bo:
a. Bdo cdo timg cude kiém toan ndi bd do ngudi phy trach kiém toan ndi b xem xét va phé
duyct.
b. Bao cdo kiém toan sau dé duoc trinh 1én Hoi dong Quan tri.

¢. Béo cdo kiém toan phai duoc phat hanh trong thoi han t6i da 30 ngay ké tir ngay hoan
thanh cugc kiém toan. Thoi gian nay ¢6 the dai hon tiy theo mire d§ phurc tap cla cac van
dé phat hi¢n kiém toan. Khi thoi gian phat hanh bao cdo kéo dai hon quy dinh phai do
ngudi phy trach kiém todn ndi bo chap thuan.

d. Bao cdo kiém toan phai ¢é chir ky ctia nguoi phu trach kiém toan ndi bo.

¢. Béo cdo kiém todn phai trinh bay ro:

i.  noi dung kiém toan.

ii. pham vi kiém toan.

iii. nhiing danh gia. két luan vé noi dung da duge kiém toan va co s¢ dua ra céc y kién
nay.

iv. cdc yéu kém, tdn tai, cac sai sot, vi pham.

v. kién nghi cdc bi¢n phap sura chira, khic phuc sai sot va xur ly vi pham.

vi. dé xuit cac bi¢n phap hop Iy héa, cai tién quy trinh nghiép vu, hoan thi¢n chinh sach

quan ly rii ro, co cdu o chuc ctia Cong ty (ncu ¢d).

. Bdo cdo kiém toan phai co y kién cua ban linh dao bd phan/don vi dugc kiém toan.
Trong trudng hop by phén/don vi dugce kiém toan khéng thdng nhat voi két qua kiém
todn, bdo cdo kiém todn ndi bd cAn néu rd y kién khong théng nhat cia bd phan/don vi
duoc kiém toan va ly do.
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g. Béo cao kiém todn nodi bd sau khi hoan thanh dugce guri cho Hoi dong Quan tri va gui
ddng thoi dén cac Tong Giam dée / Giam dde, bo phan/don vi duoc kiém toan, Cong ty
me va cac bd phan co lién quan.

2. Béo céo tong két hoat dong kiém toan noi bo hang nam:
a. Muon nhat 1a 60 ngay ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, nguoi phu trach kiém toan noi
bo phai gui bdo cdo tong két hoat dong kiem todn hang nam cho Hoi dong Quan tri va
glii dong thoi dén Tong Gidm doc, Cong ty me.

b. Bao cdo téng két hoat dong kiém todn noi bo hang ndm t6i thiéu gém céc ndi dung sau:

i.  Ké hoach ki¢m todn dé ra; cong viée kiém toan da dugc thuc hién.

ii. Tn tai, sai pham l6n duoc phét hi¢n: bién phap ma kiém toan ndi bo ki¢n nghi.

iii. Danh gia v& hé thng kiém soat noi bd cua Cong ty va d¢ xudt nham hoan thién h¢
thong kiém sodt ndi bo.

iv. Tinh hinh thuc hién cdc bién phap, ki¢n nghi, d¢ xuat cua kiém toan noi bd.

v. Tu danh gid vé& thanh qua kiém toan ndi bd da dat dugc va céc hudng phat trién
trong tuong lai.

¢. Bao cdo 10ng két hoat dong kidém toan nodi bd hang nam phai co chir ky cua ngudi phu
trach kiém toan noi bd.

3. Bdo cdo bit thuong:

Truong hop phét hién céc sai pham nghiém trong hodc khi nhén thdy c6 nguy co rii ro cao
¢6 thé anh huong x4u dén hoat dong cua doanh nghicp, kiém toan ndi bg phai bao cdo ngay
cho Hoi ddng Quan tri va guri dong thoi dén Tdng Giam ddc va don vi co lién quan. Bdo cdo
bat thuong trong truong hop co nhirng vdn dé phdt sinh trong nam tai chinh gdm cdc ndi
dung:

a. Nhing véan dé rii ro ma kiém toan noi bé quan tam, chu y.

b. Bdc 10, phat sinh su yéu kém trong hé théng kiém soat noi bd tai mot doanh nghiép hay
b¢ phén.

¢. Nhiing phat hi¢n nghiém trong can ¢ su chi dao xur ly, khac phuc cua Hoi dong Quan tri,
Tong Giam doc.

d. Bdo cdo bat thudong trinh bay céc vin dé& phat sinh hoac phat hi¢n cing v6i nhiing kién
nghi xua ly.

4. Kiém tra viéc thuc hién céc kién nghi cta Kiém toan ndi bo:

a. Kiém tra, danh gia thdi gian, két qua nhiing cong vite ma bd phan/don vi dugc kiém toan
da thuc hién theo kién nghi cua kiém toan ndi bg.

b. Bdo cdo két qua kiém tra thuc hién kién nghi cua kiém todn nodi bd dbi véi bd phan/don vi
duoc kiém toan cho 1161 dong Quan tri va gui dong thoi dén Tong Gidam doc, Cong ty me
va don vi ¢o lién quan.

Diéu 12. Luu trit bao cdo, ho so, tai li¢u ki¢m toin ndi bo
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1. 1 so, tai licu trong mdi cude kiém toan phai dugc ghi chép thanh van ban (giay hodc dién
tr), luu giir theo trinh tu dé cdc cd nhan, 16 chirc ¢6 thdm quyén khai thac va hicu dugc cac
cong viée, ket qua thuc hién trong béo cdo kicm todn.

2. Cac bdo cdo, hd so, tai liéu kidm todn ndi bd phai duge luu gitr theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va cua Cong ty.

Pidu 13. Pam bio va ning cao chat lugng kiém todn ndi bo

. Kiém toan noi bd duy tri mdt chuong trinh dam bao va nang cao chét luong déi voi tét ca
céac khia canh trong hoat dong kiém toan néi bo.

2. Chuong trinh s bao gdm dénh gid v& tinh tudn tha cua kiém toan ndi bd véi cac quy dinh va
chuin muc kiém toan noi bd Viét Nam; dénh gid vi¢e tuan thu cac nguyén tic dao dirc nghe
nghiép cua nguoi lam cong tac kiém todn noi bo. Chuong trinh ciing dénh gid hi¢u qua va
hiéu suét cong tac kiém todn ndi bd va xac dinh céc co hoi dé cai thién.

3. Kiém soat thuong xuyén chét luong hoat dong kiém todn ndi bo trong ting cudce kiém todn
va ty danh gié lai dinh ky (hang quy / 6 thang mdt lan / hang nam) v¢ tong the hoat dong
kiém toan nodi bo do chinh kiém toan ndi b thuc 'hief:n nham dam bao chat lugng cua hoat
dong kiém todn ndi bd. Trong truong hop can thiét, cé thé thué bén tha ba c6 du ning luc
thuc hién danh gid doc lap it nhat 5 nam mot lan.

CHUONG IV
QUAN HE PHOI HQP VOI CAC BEN LIEN QUAN

Didu 14. Phéi hop véi KINB Cong ty C6 phin Tap doan Hoa Phat

- Trao ddi thong tin, ké hoach va két qua kiém toan dé dam bao théng nhét toan h¢ thong.

- Tham gia cdc chuong trinh dao tao, hudng dan nghiép vu do Cong ty Cé phan Tap doan

Hoa Phat 16 chirc.

Diéu 15. Phdi hop véi Ban diéu hanh va cic phong ban

- Cac don vi ¢6 trach nhiém hop tac, cung cap thong tin, giai trinh khi dugc yéu ciu.

- K'TNB ¢6 trach nhiém thong tin kip thot cac van dé rui ro trong yéu cho Ban Téng Giam

dée.
CHUONG V
QUAN LY CHAT LUQNG, PAO TAO VA BAO MAT

Piéu 16. Kiém soat chit lugng

- Hoat dong KTNB dugc danh gia dinh ky vé chit luong, hiéu qua.

- Két qua danh gia duge bao ¢do Hoi ddng quan tri va KTNB Céng ty mg.

Diéu 17. Bao mit thong tin

Moi théng tin thu thip dugc trong qud trinh kiém todn phai dugc bao mat tuyét ddi, chi str dung

cho muc dich kiém toan.



CHUONG VI
CHE DO BAO CAO VA LUU TRU HO SO
Dicu 18. Ché dj bdo cdo
- Bdo cdo dinh kv hang quy va bdo cdo nam gui Hoi ddng quan tri Cong ty va KITNB Cdng
ty me.

- Bdo cdo dot xudt khi phat hién vi pham nghiém trong hodc rui ro trong yéu.
Diéu 19. Luwu trir ho so
16 so kiém todn phai duoc luu giir t6i thiéu 05 nam, bao mat theo quy dinh.

CHUONG VII

TO CHUC THUC HIEN

Dic¢u 20. Hi¢u lye thi hanh
Quy ché nay c¢o hi¢u  Iluc ké tr ngay Sk thiang AD nam 2025
Ngudi phu trach KTNB ¢6 trach nhiém ra sodt it nhat mdi nam mot lan hodc khi c6 thay doi
dang ké trong Quy ché nay va dé xudt cic sira doi, bo sung thay thé can thiét. Moi sta doi, bo
sung Quy ché phai duoc Hoi dong quan tri Cong ty Co phin Phat trién Nong nghicp Hoa Phat
ph¢ duyét.
Diéu 21. Trich nhi¢m thuc hi¢n
Nguoi phu trach K'TNB, Ban Tdng Giam ddc va cac phong ban ¢6 trach nhiém trién khai va tuin

thu Quy ch¢ nay.

CHU TICH HPQT

Nyayen Viel Ching




