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CONG TY CO PHAN TAP POAN HOA PHAT
(Ban hanh theo Nghi quyét s6 06/NQHP-2021 ngay 25/03/2021 ciia Héi déng Quan tri)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh chirc ning cia Ban Kiém toén ndi bo, quy dinh nhiém vy, quyén han
ctia Trudng Ban, nhiém vu ciia cac thanh vién cia Ban Kiém to4n nodi bd Cong ty Cb phan
Tap doan Hoa Phat.

Diéu 2: Poi twong 4p dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca thanh vién b phan kiém toan ndi bd cia Cong ty C6 phén
Tap doan Hoa Phat va cac tb chirc, ca nhan trong T4p doan c6 lién quan dén hoat dong kiém
toan ndi bd trong pham vi toan doanh nghiép bao gbém ca tru s& chinh, chi nhanh, vin phong
dai dién.

Piéu 3: Cic dinh nghia va tir viét tit
1. Pinh nghia

- Tap doan: Cong ty Cb phin Tap doan Hoa Phat va cac Cong ty thanh vién, cdng ty con
truc thude, cong ty lién két, chi nhanh, vin phong dai dién.

- Céc phong/ban/bd phén khac: Toan bd cac phong/ ban/don vi trong toan hé théng Tép
doan.

2. Chir viét tit

- HDQT: Hoi Pdng Quan Tri

- BPH: Ban Diéu Hanh

- TGD: Tong Giam Déc

- Ban KTNB: Ban Kiém toan noi bd
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Diéu 4: Muc tiéu ciia kiem toan ndi b
Thong qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, Ban kiém to4n ndi bd dua ra cac dam
bao mang tinh djc 1ap, khach quan va cac kién nghi:

- Hé théng kiém soat ndi by ciia Tap doan da dugce thiét 14p va van hanh mot cach phi
hop nham phong ngira, phat hién xir Iy c4c rui ro.

- Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rii ro cta T4p doan dam béo tinh hiéu qua
va ¢06 hiéu suat cao.

- Céc muc ti€u hoat dong va cic muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu céng tic ma
Tap doan dat dugec.

Piéu 5: Vi tri cia KTNB
- B0 phén kiém toan ndi bd dugc thanh 1ap bai Hoi ddng quan tri cong ty.

- Trudng ban KTNB sé& bdo céo chirc nang chuyén moén cho Hoi ddng quan tri va thu tuc
hanh chinh nhu thong bao lich kiém toan, céc vin dé vé di lai, cdng téc phi... cho Tong
giam dbc Cong ty.

Piéu 6. Pham vi ciia KTNB:

- Pham vi kiém toén ndi bd bao gbm, nhung khong gi6i han & viéc kiém tra va danh gia
tinh déy du va hiéu qua ctia quan tri td chure, quan ly rii ro va kiém soét ndi bd cling
nhu chét lwgng hiéu suit trong viéc thuc thi trach nhiém dugc giao dé dat dwoc muc
tiéu va muc dich cia Tép doan.

- Pham vi ctia KTNB bao gbm:
a) Danh gia i ro lién quan dén viéc dat duoc cac muc tiéu chién luge cla Tép doan.

b) Déanh gia dd tin cdy va tinh todn ven cia thong tin va cdc phuong tién duoc sit dung dé
x4c dinh, do ludng, phén loai va bao céo thong tin do.

c) Panh gia cac hé thdng dugc thiét 1ap dé dam bao tudn thu cc chinh sach, ké hoach, thu
tuc, luit phép va quy dinh c6 thé co tac dong dang ké dén Tép doan.

d) Péanh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh sy hién hitu cia céc tai san do.
¢) Déanh gia hiéu qua va hi¢u suat str dung cac ngudn luc.

f) Banh gia cac hoat dong hodc chuong trinh dé x4c dinh xem két qua ¢6 phd hop véi muc
tiéu va muc dich da thiét 14p hay khong va liéu cac hoat dong hodic chuong trinh c6 duge
thuc hién theo ké hoach hay khong.

g) Theo dbi va danh gia hé thong quan tri.



h) Theo d&i va danh gia hiéu qua cta cac quy trinh quéan 1y rii ro cia Tap doan.

i) Thuc hién cac dich vu tu vén lién quan dén quan tri, quan 1y rii ro va kiém soat phu hop
voi Téap doan.

k) Béo cdo dinh ky vé myc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét ciia bd phan kiém toan
noi bd lién quan dén ké hoach ctia bd phan.

1) Bdo céo cac rui ro dang ké va cac van dé kiém soat, bao gom céc rui ro gian 14n phat hién
dugc trong qud trinh kiém todn (néu c6), van d€ quan tri va cac van dé khac can thiét hoic
theo yéu cau ciia Ban Tong Gidm doc va Hoi dong quan tri hodc Chi tich HPQT.

m) Dénh gia céc hoat dong cu thé theo yéu ciu ciia Hoi ddng quén tri hodc Chi tich HDQT
néu phit hop.

Diéu 7: Trach nhiém va quyén han cia ngwdi lam cong tac kiém toin ndi by
1. Trwéng ban KTNB:
- Xay dung ké hoach kiém soat hang nam trinh HDQT Tép doan phé duyét;

- T6 churc thuc hién k& hoach kiém toan da duogc phé duyét va nhitng nhiém vu kiém soat
ddc biét do HDQT yéu céu. Bao céo dinh ki cho HPQT vé viée thyc hién chuong trinh kiém
soat;

- Chiu trach nhiém dén déc cac Kiém todn vién trién khai thue hién c4c nhiém vy, quyén han
ctia Ban KTNB. Phén cong nhiém vu cu thé cho tirng Kiém toan vién;

- Duy tri sy khéach quan, doc lap va trung thuc trong qua trinh kiém soat;

- Bao mét cac thong tin thu thap dugc trong qua trinh kiém soét theo quy dinh ctia Tép doan;
- Chiu trach nhiém trudc HPQT vé chét lugng cong tic kiém soat va sy trung thue cua bao
cdo kiém soat;

- Kién nghi véi HDQT/ BbH trong viéc stra dbi, bd sung hodc ban hanh méi cac quy ché,

quy dinh va quy trinh nghiép vu nhim ting cudng bién phép dam bao an toan tai san, giam
thiéu rui ro va tang hiéu qua hoat dong kinh doanh;

- Cé4c nhiém vu khac do HPQT chi dao, Quy ché hoat dong KTNB;
- Chép hanh cac quy dinh khac cua phap luat va Diéu 16 Cong ty.
2. Thanh vién Ban KTNB

- Thuc hién kiém so4t céc quy trinh hoat dong, cdc quy dinh chinh sach, nghiép vu tai chinh,
ké toan, Kinh doanh - Marketing, Cung tng, Kho vén, IT, Hanh chinh-Nhan sy va céc bd
phan khac trong hé théng.
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- Thong qua viéc kiém soat phat hién nhitng thiu s6t, vi pham va d& xuit y kién chin chinh
kip thoi gop phin phong ngira rii ro ciing nhu dam bao tinh hop phép trong nghiép vu ké
todn, tai chinh; tun thii cac quy dinh, quy ché trong Céng ty;
- Lap bao céo kiém soat giri Trudng ban KTNB véi céc ndi dung dugc quy dinh cu thé trong
Quy ché Ban KTNB va van ban huéng din nghiép vu ciia Ban KTNB;
- Theo ddi, kiém tra, don ddc thuc hién cac kién nghi ctia Ban KTNB va dé xuét céc gidi
phap xir Iy sai pham, giam thiéu rii ro, ning cao hiéu qua kinh doanh;
- Pé xuit, hd trg Ban KTNB va cic bd phén ké toan, tai chinh soan théo bd sung, diéu chinh
ndi dung céc quy ché, quy dinh, quy trinh ¢6 lién quan dén hoat dong ké toan, tai chinh;
- Tham gia cac cugc hop Cong ty, Cong ty con va cic cudc hop ndi bo ctia cac bd phan, chi
nhénh thudc hé théng Céng ty theo chi dinh tir Trudng Ban KTNB;
- Tuan tht dang phép luat, Didu 18, quyét dinh cua HPQT va dao dac nghé nghiép trong viéc
thue hién nhiém vu duoc giao;
- Céc quyén khac hop phép va phit hop véi quy ché, quy dinh ciia Tap doan.
Diéu 8: Sy ddc 1ap va khach quan
1. Bo phén kiém toan ndi bd s& khong bi can thiép boi bt ky yéu té nao trong td chirc, bao
gbm céc van @& vé lya chon kiém toan, pham vi, tha tuc, tin suét, thoi gian hodc ndi dung
bao céo @& cho phép duy tri thai do tinh than doc 1ap va khach quan cén thiét.
2. Nguoi lam cdng tac kiém toan ndi bd khong c6 trach nhiém hodc quyén han hoat dong
tryc tiép d6i voi bt ky hoat dong nao duge kidm toan. Theo do, ngudi lam cong tac kiém
toan ndi by s€ khong thuc hién kiém soat ndi bg, xdy dung quy trinh, cai dit hé théng, chudn
bi hd so hoidc tham gia vao bit ky hoat dong nao khac c6 thé lam giam xét dodn cia nguoi
lam codng tac kiém todn ndi bd.
3. Ngudi lam cong tac kiém toan nodi bd s& thé hién mirc do khach quan chuyén nghi€p cao
nhét trong viéc thu thap, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hodc quy trinh dugc
kiém tra. Nguoi lam
cong tac kiém todn ndi bd s& danh gia cin bing tAt ca cac tinh hudng c6 lién quan va khong
bi anh hudng béi loi ich ctia ho hodc nhitng nguoi khéc trong viée dua ra cic xét doan.
4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd hang nam s& cam két, xac nhan voi Hoi dﬁ‘)ng quan tri
vé tinh doc 1ap cta td chirc dbi véi bd phan kiém toan néi bo.
CHUONG 11
HOAT PONG KIEM TOAN NQI BQ
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Piéu 9. Quy trinh kiém todn ndi bp

Trudng ban KTNB xdy dung quy trinh kiém toén ndi bd chi tiét phit hop v6i dic thi hoat
dong ciia Tap doan, tham van ¥ kién coa Tong Giam ddc/Giam dbc trudce khi trinh Hoi dong
quén tri ban hanh.

OUY TRINH KIEM TOAN NOI BO
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Piéu 10. Luwru trit bio cdo, hd so, tai liéu kiém toan noi b9
1. Ho so, tai liéu trong mdi cudc kiém toan phai duge ghi chép thanh vin ban (gidy hoac
dién tir), luu giit theo trinh tw dé cac c4 nhén, t6 chirc ¢ thim quyén khai thac va hiéu duge
cac cdng viée, két qua thyuc hién trong bao cao ki€ém toan ndi bo.



2. Céac bao cdo, ho so, tai liéu kiém todn ndi b phai duge luu gitt theo quy dinh hién hanh
cuia Nha nudc va ctia Tap doan.

CHUONG III

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 25 thang 03 nam 2021
Piéu 12. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché
1. Nguoi Phu Fréch kiém toé.rrl n‘éi bo ’cc’) trach nhiém ra soét dinh ky Quy ché nay va d& xuit
cac stra doi, bo sung, thay thé can thiét.
2. Viée stra dbi, b sung, thay thé Quy ché nay do Hoi ddng quan tri quyét dinh.
Piéu 13. T chirc thye hién
Cac thanh vién Hoi df“)ng quan tri hogc Chu tich HPQT cong ty, Truéng KTNB, cac thanh

vién Ban kiém toan ndi b, Ban Téng Giam dbc va céc td chirc, ca nhan trong Cong ty Cb
phan Téap doan Hoa Phét c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay./.
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