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CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, ¥ nghia

Quy ché nay tao chuén muyc, trinh ty trong viéc trién khai thyc hién nghiép vu céng bd
thong tin ctia Cong ty ¢ phin Tap doan Hoa Phét (sau dy goi tit 1a Cong ty) dam bao
thue hién mdt cach dong bo, chinh xac, tudn thi dung trinh ty, quy dinh cua phap luét
cho céc b phén lién quan trong Céng ty, nha dau tu, cac dbi twong cé lién quan.

Quy ché nay ciing nhdm néng cao hiéu qua lam viéc giita Cong ty va céc nha dau tu khai
thac va phat trién cdc mbi quan hé nay nhim phuc vu tdt nhét cho hoat dong ctia Cong ty
trén thi truong chirng khoan.

Pidu 2. Pham vi didu chinh va déi tuwgng ip dung

L.

T R R N = I

Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé cach thirc, trinh tu thuc hién viéc cong bd céc théng tin
lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Céong ty ddi voi ¢b dong, nha ddu tw, co quan
c6 thim quyén xé4c dinh céng viéc va trach nhiém, quyén han ctia BY phan cong bc‘}
thong tin, cac phong chuyén mén don vi truc thudc lién quan dén hoat dong cdng bd
thong tin tai Cong ty.

Déi tuong ap dung;

B phan cong b thong tin;

Ngudi thye hién cong b thong tin;

Ngudi ndi bg ciia Cong ty va nguoi co lién quan ctia ngudi ndi bo;

Trudng cac phong ban chuyén mén, don vi truc thudce;

Cb dong;

Nha déu tu thude dbi tugng céng bd thong tin theo quy dinh ciia phap luat;

Co quan, t chirc, c4 nhan ¢6 lién quan khéc.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

1.

a.

i

Nha dau tu thude dbi twgng cong bé thong tin bao gdm:

Nha dau tur 12 ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cta nguoi ndi bd;

Cb dong 16n, nhém ngudi c6 lidn quan s& hitu tir 5% tré 1én sb cb phiéu dang luu
hanh c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

Nha dau tr hodc nhém nha ddu tu c6 lién quan mua vao dé tré thanh cé dong 16n
cua Cong ty.

T6 chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai cb phiéu ctia Cong ty.

Ngudi ndi b ctia Cong ty bao gdm:

Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri:

Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét ;
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f.

Tong Giam dée, Phé Tdng Gidm dbc hogic céc chirc danh quéan 1y do Hoi déng quan
tri b6 nhiém; ¢4 nhan gt chire danh quan Iy khéc c6 thAm quyén nhan danh Cong ty
ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;

Giam dbc Tai chinh, Ké toan trudng;

Nguoi dai dién theo phép ludt, Ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin;

Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty;

Ngudi ¢6 lién quan 1a cd nhén hogc td chirc ¢é quan hé véi nhau trong céc trudng
hop sau day:

Doanh nghi€p va nguoi nfi by cuia doanh nghiép;

Doanh nghiép va t6 chirc, ca nhan s hitu trén 10% sé cd phiéu c¢6 quyén bidu
quyét;

To chirc, c4 nhan ma trong méi quan hé voi t6 chirc, c4 nhén khéac truc tlep, gian

tiép kiém soat hodc bi kidm sodt bai td chirc, ca nhan d6 hoidc cing véi td chirc, c4
nhan dé chiu chung mét sy kiém soat;

Ca nhan va b d¢, me dé, bb nudi, me nudi, b6 chdng, me chdng, bé vo, me v, vq,
chong, con dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau cua ca nhin do;

Quan hé hgp ddng trong d6 mot t6 chire, ca nhan 1a dai dién cho t§ chirc, ¢4 nhan
kia;

T4 chite, c4 nhan khac 1a ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép.

Piéu 4. Nguyén tiic cong b thong tin

1.

B phén cong bé thong tin, Nguoi thuc hién cong bd thong tin td chire, thuc hién
cong bd théng tin ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat doanh nghiép,
phép lut chirng khoan.

Théng tin dugc cdng bd bang tiéng Viét va dugc luu trit, bio quéan tai Cong ty dudi
dang van ban va dit liéu dién tir t5i thiéu 10 nam dbi voi théng tin cong bd dinh ky,
trén website ctia Cong ty tdi thiéu 05 nam dbi véi théng tin cong bd bat thuong.

Diéu 5. Ngudi thue hién cdng b thong tin

1;

Ngudi thye hién cong b6 théng tin 12 01 ngudi dai dién theo phép ludt hodc 01 cé
nhén 12 ngudi duge Uy quyén céng bd théng tin theo quy dinh cua Quy ché nay va
phap luat c6 lién quan.

Ngudi dai dién theo phap lut phai chiju trch nhiém vé tinh ddy du, chinh xac va
kip thoi vé thong tin do ngudi duge Gy quyén cong b thong tin céng bé. Truong
hop phat sinh sy kién cong bd théng tin ma ca ngudi dai dién theo phép ludt va
ngudi duge ty quyén cong bd théng tin déu ving mit thi thanh vién gift chtic vu
cao nhat cia Ban Piéu hanh co trach nhiém thay thé thuc hién céng bd thong tin.
Cong ty phai ding ky, dang ky lai Ngudi thuc hién céng b thong tin cho Uy ban
Chimg khoan Nha nudc (sau ddy goi tit [a UBCKNN) va S& Giao dich ching
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khodn (sau day goi tit 14 S& GDCK) tbi thiéu 24 gitr trude khi viée ty quyén cé
hiéu luec.

Piéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Moo oop e

Céc phuong tién cong bd thong tin bao gdm:

Trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty;

Hé théng cong bé thong tin cia UBCKNN;

Trang thoéng tin dién t&r ciia S& GDCK.

Trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam.
Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN, trang théng
tin dién tr cia S& GDCK thuc hién theo huéng din ciia UBCKNN, S& GDCK.

CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Cong b théng tin dinh ky

L

Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay té chirc kidm toan ky bao cdo kidm toan nim,
Cong ty phai cong b ddy di toan vin béo céo tai chinh nim da dugc kidm toén, ké
ca bdo c4o kiém toan vé& bao céo tai chinh d6 khéng vuot qui 90 ngay ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh;

Cong ty phai 1ap va cong bd béo cdo thuong nién chdm nhét 20 ngay, ké tir ngay
cdng bd bao céo tai chinh ndm dugc kidm toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké
tir ngay két thiic nm tai chinh;

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bdo cdo so4t xét, Cong ty
phai cong bd bao céo tai chinh ban nién da duge soat xét khoéng vuot qua 60 ngay,
ké tlr ngay két thuc 06 thang ddu nim tai chinh;

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thuc quy, Céng ty phai cong bd béo céo tai
chinh quy hodc trong thdi han 05 ngay ddi vdi béo céo tai chinh quy dugc soat xét
(néu co), ké tir ngay tb chirc kiém toan ky bao cdo soat xét;

Dinh ky 06 thang va nim, Céng ty phai céng bd thong tin vé tinh hinh quan tri
chim nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay két thuc 6 thang diu nim va két thic nim duong
lich;

Thong tin vé hop Dai hdi ddng cb dong (sau day goi tit 1a PHDCD) thudng nién;
Téi thidu 21 ngay trude ngay khai mac hop PHDCD, Céng ty phai c¢ong bd trén
trang théng tin dién tir cta cong ty va cia UBCKNN, SGDCK vé viéc hop
DHDCP, trong d6 néu rd dudng din dén toan bo tai liéu hop DPHPCPD thuong nién,
bao gom: théng bdo mdi hop, chwong trinh hop, phiéu bidu quyét, tai liéu sir dung
trong cudc hop va dy thao nghi quyét ddi véi ting vén dé trong chuong trinh hop.
Tai liéu hop Pai hoi dong cb dong phai dwoc cap nhét cic noi dung stra dbi, bd sung
(néu co);



C.

Trudng hop khéng t6 chirc thanh céng cude hop PHPCD 14n tht nhét, cong ty dai
chiing phai céng bé vé chuong trinh va thoi diém du kién td chire cac cude hop ké
tiép, tiép tuc duy tri viéc ding tai va cho phép cb dong tai tai liéu hop PHDCD theo
quy dinh tai diém a khoan nay cho t6i khi t6 chirc thanh cong PHPCD. Thoi diém
t6 chitc céc cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phép luat vé doanh nghiép;

Bién ban hop, nghi quyét cia PHDCD thudng nién phai duoc cong bd theo quy
dinh tai diém c khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay
Céng bb thong tin vé céc hoat dong khéc ciia cong ty dai ching
Cong bb thong tin v& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va
bdo céo st dung von: thuc hién chio ban ching khoan riéng 1é, chao ban chimg
khoan ra cong chung, phat hanh ching kho4n, niém yét, ddng ky giao dich thuc hién
nghia vu cong bd thong tin vé hoat déng chio ban, phat hanh, niém yét, ding ky
giao dich va bo cdo st dung vén theo quy dinh phép luat v& chao ban, phat hanh
chitng khoén, niém yét, ding ky giao dich ching khoan.
Céng b thong tin vé ty 18 s& hitu nudce ngoai: cong bd théng tin vé ty 1& s hitu
nuéc ngoai tdi da clia cong ty minh va céc thay ddi lién quan dén ty 1€ s& hitu nay
trén trang thong tin dién tir cia cdng ty, S& giao dich ching khoan, Tong cong ty
Iuu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va hé théng cng bb thong tin ciia Uy ban
Chimg khoén Nha nudc theo quy dinh phap luit chitng khoan huéng dan hoat dong
dAu tu nude ngoai trén thi trudmg chimg khoan Viét Nam.

Cong b thong tin v& giao dich mua lai c¢b phiéu cta chinh minh, ban cé phiéu quy

Diéu 8. Cong bd thong tin bt thwong

L

Cong bb thong tin bit thudong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot trong céac
su kién sau day:

Tai khodn ctia cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong tda
theo yéu cau clia co quan c6 thdm quyén hoic khi t chirc cung ung dich vu thanh
todn phat hién c6 ddu hi¢u gian l4n, vi pham phap luét lién quan dén tai khoan thanh
todn; tai khoan duge phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong cac truong
hop quy dinh tai diém nay;

Khi nhan dwoc van ban cla co quan nha nuéc cé thim quyén hoic khi cong ty c6
quyét dinh vé tam ngimg mot phin hodic toan b hoat dong kinh doanh; thay dbi noi
dung ding ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chung nhin ding ky doanh nghigp; sua
ddi, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoidc Gidy
phép hoat dong;

Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong bit thuong. Tai liéu cong bd bao
gdm: Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién
ban, nghi quyét hogc bién ban kiém phiéu (trong trudong hop liy v kién ¢b déng
bang vin ban). Trudng hop Pai hoi ddng cb dong thong qua viée hiy nidm yét,



cong ty cong bd thdng tin v& viée hily niém yét kém theo ty 18 thong qua cta cb
dong khong phai 1a ¢6 dong 16n;

Quyét dinh mua lai ¢ phidu ctia cong ty hodc ban ¢d phiéu qu§; ngay thuc hién
quyén mua cb phdn ctia ngudi s¢ hitu trai phidu kém theo quyén mua cb phan hoic
ngay thuc hién chuyén déi trdi phiéu chuyén ddi thanh c¢d phiéu; quyét dinh chao
ban ching khodn ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat
hanh chirng khoén;

Quyét dinh vé mic 6 tirc, hinh thire tra ¢d tire, thai gian tra ¢d tirc; quyét dinh tach,
gop cb phiéu;

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma sb thué,
thay ddi tén cong ty, con ddu cta cong ty; thay d6i dia diém; thanh lap mai hoic
déng ctra try s& chinh, chi nhdnh, nha may, van phong dai dién; ban hanh, stra dbi,
bd sung Diéu 1&; chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing nam cta cong ty;

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir trudng hop thay déi
chinh sich ké toan 4p dung do thay dbi quy dinh phap luat); thong bao doanh
nghiép kiém toan di ky hop ddng kidm todn bio céo tai chinh nim hodc thay déi
doanh nghiép kiém toan (sau khi dd ky hop dong); viéc hity hop dong kiém toan da
ky;

Quyét dinh tham gia gép vbn thanh 1ap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty din
dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1€ sé hitu
tai cong ty con, cong ty lién két dn dén cong ty d6 khong con 14 cong ty con, cong
ty lién két hogic giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Quyét dinh ctia Pai hoi ddng c¢b dong hodc Hoi dong quan tri théng qua hop ddng,
giao dich gifra cdng ty vdi nguoi ndi bd, ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ndi bd hodc
ngudi ¢ lién quan clia cong ty dai chiing;

Khi c6 sy thay ddi s6 ¢b phiéu c6 quyén biu quyét.

Cong ty thay d6i, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan duoc
don xin tlr chtrc clia ngudi ndi bo (cong ty cin néu 15 vé thoi diém hiéu luc theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty). Pong thoi, cong ty giri cho Uy ban
Chutng khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khodn Ban cung cip théng tin cla
ngudi ndi bd méi theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu
nay;

Quyét dinh mua, ban tai san hoic thuc hién cic giao dich c6 gia tri 16n hon 15%
tdng tai san clia cdng ty cin cir vio bio céo tai chinh ndm gin nhét duge kiém toan
hodc béo céo tai chinh 06 thdng gin nhit dugc soat xét. Trudng hop cong ty dai
chung 1a cong ty me thi cdn ¢t vao bdo cdo tai chinh hop nhét;

Khi nhan duge quyét dinh khéi t6 di voi cong ty, ngudi ndi by ciia cong ty; tam
giam, truy ctru trich nhiém hinh sy dbi voi ngudi ndi bd clia cdng ty;
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Khi nhén dugc béan 4n, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat ciia Toa 4n lién quan dén
hoat dong ctia cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép luét v& thué;

Nhén duoc thdng bao ciia Toa 4n thu Iy don yéu cau mé tha tuc pha san doanh
nghiép;

Trudng hop cong ty nhan biét dugc sy kién, théng tin 1am anh hudng dén gia ching
khoan cta chinh cdng ty, cong ty phai xac nhan hoic dinh chinh vé su kién, thong
tin do;

Khi xay ra c4c sy kién khac cé anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cta cong ty;

Duoc chip thuin hoic hiy bo niém yét tai S& giao dich chitng khodn nuée ngoai.
Quyét dinh ting, giam vdn diéu 18;

Quyét dinh gop vbn dau tu vao mot td chc, du an, vay, cho vay hoéc céc giao dich
khéc véi gia tri tr 10% troy 1én trén tdng tai san cta cdng ty tai bdo céo tai chinh
ndm gan nhat duge kiém toan hodc béo céo tai chinh ban nién gin nhét duoc soat
x¢ét (can cr vao bao cdo tai chinh hop nhit dbi véi trudng hop cong ty dai ching 1a
cong ty me);

Quyét dinh gép vén 6 gid tri tir 50% trd 1én vdn didu 16 clia mdt td chire (x4c dinh
theo vén diéu 1¢ ctia td chirc nhan vén gop trude thoi diém gép vén).

Coéng b thong tin vé hop PHDCD bét thuong hodc thong qua nghi quyét cua
DHDCP dudi hinh thire ldy ¥ kién ¢ dong bing vin ban. Viéc thuc hién cong bd
thdng tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luét lién quan.

Cong b thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thyuc hién quyén cho ¢
dong hién hitu: chdm nhat 10 ngiy truéc ngay ding ky cudi cing du kién, truong
hop thuc hién quyén cho cé déng hién hitu dé tham dy hop Pai hoi ddng cb dong
t6i thidu 20 ngay trude ngdy ding ky cudi cing du kién.

Cong bb thong tin trong céc trudng hop dic biét khac: Sau khi thay dbi ky ké toan,
Cong ty cong bd bao céo tai chinh khi thay ddi ky ké toan da duge kidm toén theo
quy dinh phép luit vé ké todn doanh nghiép trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay tb
chire kiém toan ky bao cdo kiém toan;

Diéu 9. Cong bo thong tin ciia cic di twong khac

L:

Cong bd thong tin vé s& hitu ¢b phidu cta cb dong 16n

Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tir trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhén dugc béo cdo lién quan dén sy thay ddi ty 18 s& hitu cb phiéu, quyén mua ¢b
phiéu ctia ¢ dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim giit tir 5% tr& 1én sé ¢b phiéu
dang Iuu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Cong b théng tin vé& giao dich clia ngudi ndi bd cla Cong ty va ngudi cé lién quan
cua nguoi ndi bd.

Cbong ty cong bd trén website trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhin dugc cac
bdo céo lién quan dén giao dich cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén
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ddi, quyén mua trai phidu chuyén ddi ctia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan cua
ngudi ndi bd.

Piéu 11. Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong khai

Thuc hién theo quy dinh phap luat vé chao mua cong khai.

Piéu 12. Tam hoin cong bb thong tin

1. Céng ty dugc tam hoin cong bd thong tin trong trudng hop vi nhitng 1y do bat kha
khang (thién tai, héa hoan,...) va phai bao cdo UBCKNN, S¢ GDCK vé viéc tam
hodn céng bd thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu rd 1y do cua viéc tam
hoin cong b théng tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bit kha khang, Cong ty phai cdng bd
diy du cac thong tin ma trude d6 chura cong bd theo quy dinh phéap luét.

CHUONG III: QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN
Diéu 13. Quy trinh cong bd théng tin cho ¢b déng, nha diu twr va co quan thim
quyén
1.  Hinh thic thuc hién:

a.  Trao ddi email do Céng ty cung cip;

b.  Tiép xtc thong qua cac budi gip mit, hop trao dbi thong tin truc tiép;

c.  Qua dién thoai lién lac ctia Céng ty;

d. Bing vin ban.

2. Phuong thirc thuc hién:
Khi ¢ dong, nha du tu, co quan c6 thAm quyén cin thong tin, ngudi thuc hién
cong bd thong tin tra 10 céc thong tin thude ndi dung théng tin phai cong bé. Trong
trudng hop thic méc, yéu cdu cta c¢b dong, nha dau tw, co quan c6 thdm quyén
khong thuc danh muc thong tin phai cong bd thi ngudi thyuc hién cong b thong tin
c6 thé tham khao y kién cta cép lanh dao ¢6 thdm quyén, don vi tu van, co quan
chirc nang va cdc bd phan c6 lién quan khac khi cin thiét d& phan hdi kip thoi cho
cd dong, nha dau tw, co quan c6 thAm quyén.

3. MO ta chi tiét cac quy trinh:

Luu db:



a.  Cong bb thong tin dinh ky
Bude | Quy trinh Don vi|Céng |Mb ta chi tiét|Yéu  cu | Ruairo
CV thuc vide cong viée két qua khi
hién hoan thanh
Bo phdn | Thong | B6 phén céng | Hidu rd cac | Hiéu chua
cong bo | bao bo théng tin|quy dinh ddy du cac
Théng béo thong théng tin | théng | thong bdo cdc | v& cong bd | quy dinh v&
Bude tin ¢ong bo tin phai | thoi han cdn|thongtin |cong b
1 cdng bd | cong bd thong théng tin
voi BO | tin dén B phén
phan phu trach truc
phu tiép dé kip thoi
trach chuén bi
trl;rc
Cung cAp thong b . - == - . .
indinhky Phu Thuc Phu trach b | Lap béo | Lap bao
' trach bd | hién cdc | phdn nghi€p vu | cao, tai liu | cdo va cac
phan tai liéu, | tién hanh hoan | chinh xéc, | tai liéu
Budc nghiép | bdo cdo | chinh cic tai | ddy du, kip | khéng day
2 vu dinh ky | liéu, bdo cdo |thoi da, chinh
dinh ky trinh xac kip thoi
Tong Gidm déc
Xem xét ngi phé Aduyét df::
dung chuyén Bo
phdn cbéng bbd
théng tin
B phin | Xem | B¢ phan cong [Pam  bao | N6i  dung
cong bo | x€ét ndi | b théng tin |ndi dung|cdc  bdo
thong tin | dung | xem xét ndi|cac  béo | cho, tai ligu
Budc cdc tdi|dung cdc tai | cdo, tai liéu | khong ddy
3 Cong bd théng tin liéu, lieu, bdo cdo |dAy du va|du va kip
dinh ky bdo cdo | dinh ky trude | kip thoi thoi
dinhky | khi tién hanh
cong b théng
tin.
Ngudi | Thue | Nowdyi  thuc [Cong bd [Cong  bd
A ;1}130 hién  |hién cong bd |théng tin|théng tin
X ién | cong bd thong tin thuc | dang thoi | chim SO
Buge i cong bo | thong | hign viéc cong |han  dén |véi  thoi
4 théng tin | tin b thong tin | UBCKNN, |han cong
qua cac kénh: |S& GDCK |bd  thong
website Cong | va website | tin
ty, UBCKNN, | Cong ty
34 GDCK.
B phin [Kiém |B6& phin cong | Pam bao | Website
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Bude

Budc

cong bd |tra viéc | bd thong tin | viec nhan | Cong ty,
thong tin | cong bb | kiém tra céc | va ding tai | UBCKNN,
thong thong tin dad |thong tin | S¢ GDCK
tin cong bd da|trén chua nhén
duoc dang tai, | website duoc hoic
tiép nhan tai | Cong ty, | khong ding
cac kénh: | S0 GDCK, |tai tai liéu
website  Cong | UBCKNN, |cin céng
ty, UBCKNN, b6  théng
S6 GDCK tin
Bo phéan | Luu trit | Luu trit cdc ndi | Lu trit ddy | Luu  trir
Vin thu dung cbng b |du, ding | khong day
va  céc thong tin ddy |thdi  han | di, ding
B§ phén du, dung thoi|[theo quy |thoi  han
co6 | lién han theo quy | dinh theo quy
quan dinh dinh




b.

Cong bb thong tin bat thuong

Budce | Quy trinh Thye Céng M0 té cong viéc Yéu céu | Ruiro
CV hién | viée két qua khi
hoan thanh
Budc Lanh | Lién hé | Lanh dao phu trach | Trao  d6i | Khong trao
1 Théng béo theng | | dao b | véi BO | hodc cac cd nhén, day du cac | ddi kip thoi
tin bét thuong phén phén to chirc cé lién | ndi dung | cdc tai liéu,
nghiép |cong bd | quan phat sinh | lién quan | bdo céo co
<~ ™ | v/ Ca|théng |nghiép vu lién hé | dén nghiép |thé  cén
nhan, |tin voi B phan cong | vu voi Bo |cong  bd
t6 chirc b6 thong tin dé biét | phdn cbng | thong tin
cd lién 5 ndi dung d6 c6 |bd thong
quan cin cong bd thong | tin
Cung cép thong tin hay khong
Budc | | tnphdicongbd | | Lanh | Hoan | Lanh dao phu trdch | PAm bao | Cung cép
2 dao bd | thanh hodc cdc cd nhan, | cac tai | cac tai liéu,
phan |céc tai|t6 chirc c6 lién|liéu, bdo |[bédo  cdo
nghi€p | liéu, quan giri tai liéu, |cdo  ddy | khong dly
vi/ Cé | bdo céo | bio cdo cén cong|du, chinh |da, chinh
nhan, |cin b6 théng tin cho B | xac va kip | x4c va kip
A t6 chirc | cong bd | phan cong bd thong | thoi thoi
em xet noi e n . . g
dung co lién thong tin ding thoi han
uan tin
Budc Bo Xem |BO phin céng b6 | Pam bao |N6i dung
3 phén x€t ndi | thong tin xem xét |ndi dung | cac tai liéu,
cong dung n0i dung cac tai|cac tai | bAo  céo,
b cdc tai|liéu, bao cdo bAt|liéu, bdo |khong day
A thong | liéu, thuong trude khi | cao day du | du va kip
Cang bo théng tin | | iy bao cdo | tién hanh cong bd | va kip thoi | thoi
bellhutimg bét thong tin
thuong
Buéce Nguoi | Thue Nguoi thuc hién | Cong bd | Cong  bd
4 thyc | hién cong bd thong tin | théng tin |théng  tin
hién cong bd | thuc hién viée cong | ding  thoi | chdm S0
Kémtakit\ |cOng |thong | bd thong tin qua|han  dén|véi  thoi
qua bo tin cac kénh: website | UBCKNN, he_}n cong
thong Céng ty UBCKNN, | S6 GDCK | b6  thong
tin S&¢ GDCK va website | tin
Colng ty
Budce Bo Kiém |Bo phin céng bd |Pam bao | Website
5 phan tra viéc | thong tin kiém tra | viéc nhin Cong ty,
cong | cong bd |cac théng tin di | va ding tai | UBCKNN,
b6 théng |cong b di duoc | théng tin | So GDCK
théng | tin ding tai, tiép nhan | trén chua nhén
tin tai  cac  kénh: | website dugc hoac
website Cong ty, | Cong  ty, | khéng ding
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UBCKNN, S& | UBCKNN, | tai tai liéu
GDCK S6 GDCK |cin cong
b6  théng
tin
Buéc Bo Luutrr [pyy trit cac ndi|Lun et [Luu v
6 phén dung cong b thong | ddy  du, | khong day
Vin tin ddy du, ding |ding thoi|du, ding
thu va thoi han theo quy | han theo [thdi  han
cac B dinh quy dinh  |theo quy
phan co dinh
lién
quan
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Diéu 14. Trach nhiém cia by phéin cong b6 théng tin
Gidm sat viéc thuc hién dtng quy trinh c6ng bd thong tin.

2. Kiém tra tinh chinh xéc, phit hgp ciia ndi dung bdo céo, cong bd, dbi chiéu bao cao
v&i cac quy dinh hién hanh vé cong b thong tin va thuc hién cong bd thong tin dén
céc th chire, cé nhén cén thiét theo quy dinh.

3. Chiju trach nhiém truéc Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc vé viée thuc hién cong
b6 théng tin.

4.  Thyec hién céc cdng viéc khac duoc giao.

Piéu 15. Trach nhiém cic phong chuyén moén, don vj truc thuje
Theo di va thyc hién dung quy trinh bao céo théng tin,

2. Cung cép thong tin theo yéu cau ctia B phén cong bd thong tin.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c va kip thoi ciia thong tin cung cép cho B phén
cong bd thong tin.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN
Diéu 16. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

T6 chite, c4 nhan ¢ hanh vi vi pham céc ndi dung tai Quy ché nay, quy dinh phép luat vé
cong bd thong tin gy thiét hai cho Céng ty thi phai chiu trach nhiém v& hanh vi vi pham
clia minh va bdi thudng thiét hai theo quy dinh phap luét.

Diéu 17. Piéu khoan thi hanh

Quy ché niy bao gém 18 didu va 4 chuong da dugc Hoi ddng Quan tri hop va biéu quyét
nhat tri thong qua ngay 22/4/2021.Trong qué trinh thuc hién cé nhimg vAn d& méi phat
sinh ma xét thiy can phai stra déi, b sung quy ché cho phu hop véi quy dinh ctia phép
luit, Cong ty c6 thé trinh Hoi ddng Quan tri hop xem xét.

Diéu 18: Hiéu luc

1. Quy ché nay c6 higu lyc thi hanh k& tir ngay Chu tich Hoi ddng Quan tri ky ban
hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé nhiing quy dinh ctia Piéu 1& Cong ty, phap luét co
lién quan dén viéc cong bd thong tin clia Céng ty chua dugc d& cap trong Quy ché
nay thi nhitng quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty, phap luét c6 lién quan d6 duong nhién
duoc 4p dung va didu chinh viéc cong bd thong tin cua Cc“)ng ty.

3. Trudng bd phan cong bd thong tin, ngudi dwoc by quyen cong bd thong tin va céc

bd phan chuyén mén lién quan, cac ddi tuong lién-g
hanh Quy ché nay.




